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F A D E PRAZOS DE ANTECEDENCIA PARA ENVIO DAS SOLICITACOES
bl AOS NUCLEOS DE GESTAO DE PROJETOS DA FADE

TABELA |
Prazo de
Item Solicitagoes antecedéncia
(dias uteis)*
1 Passagens aéreas nacionais 10
2 Passagens aéreas internacionais 20
3 Hospedagens nacionais 10
4 Hospedagens internacionais 20
5 Locagdo de veiculo (exceto 4x4) 15
6 Coffee-break 20
7 Eventos (salas, locagdo de equipamentos etc.) 90
8 Cartao Combustivel (primeira solicitacdo) 15
Cartao Combustivel (recarga) 5
9 Cartdo Alimentacdo/ Refei¢do (primeira solicitagéo) 10
Cartdo Alimentacdo/ Refei¢do (recarga) 5
10 | Inscrigao em Eventos e Cursos em geral 15
11 | Contratacdo de Fornecedor exclusivo/unico (Inexigibilidade) 20
12 | Importa¢do com Prontiddo de Embarque ** 45
13 | Implementacdo de Bolsa 10
14 | Contratagdo de Estagidrio 10
Selecdo de Pessoal de Pessoa Fisica por meio de Edital (inclui
15 ~ 30
Contratagdo CLT)
16 | Contratagdo de Pessoa Fisica — RPA (equipe do projeto) 15
17 | Demais bens e servigos *** 20
18 | Demais bens e servicos especiais **** 35

* Nao incluidos os prazos de entrega dos bens ou execucdo dos servigos, os quais constardo das propostas dos
fornecedores a serem contratados.

** Os prazos indicados para as importagbes corresponde a colocagdo do pedido junto ao exportador e/ou seu
representante, estando condicionado ao atendimento das exigéncias para contratacdo e as normas do regulamento
aduaneiro.

*** S30 considerados ‘servigos’ as contratagGes de servigos de terceiros de Pessoa Juridica ou Pessoa Fisica.

***%* Bens e servigos especiais sdo consideradas as contratagSes que possuam alta heterogeneidade ou
complexidade técnica.

Os prazos apresentados consideram contrata¢des dentro do limite de compra direta. Vale ressaltar que o item 7
dependerd da complexidade e da capacidade do evento, bem como da disponibilidade do mercado para as
respectivas contratagoes.

Para obras e servicos de engenharia, sera necessaria a anuéncia prévia da unidade competente da IFES/ICT, que
deve autorizar a execuc¢do do servigo para que a contratacdo possa ser realizada pela Fade-UFPE.

Por sua vez, as contratacdes realizadas por meio de sele¢do publica ou modalidade de licitacdo deverdo seguir os
prazos estabelecidos na Tabela Il.
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PRAZOS PARA A REALIZACAO DOS CERTAMES
PELOS NUCLEOS DE GESTAO DE PROJETOS DA FADE

TABELA Il
Prazo para
Item Modalidades de Selegdo Publica e Licitagao solicitacao

(dias uteis)*
1 Selegdo Publica — bens e servigos comuns 30
2 Selegdo Publica — bens e servigos especiais 40
3 Selegdo Publica — tipo técnica e prego 45
4 Licitagdo — consumo ou permanente 30
5 Licitagdo — servicos ou obras 45
6 Licitagdo — obras especiais 60
7 Licitacdo — contratagdo integrada 90
8 Licitagcdo — técnica e preco ou melhor adequacdo técnica 60

* considera-se nestes prazos o tempo estimado para a realizacdo do certame e a contratagdo, ndo havendo
impugnacao do ato convocatdrio e recursos administrativos. Ndo sdo considerados os prazos de entrega dos bens ou
execucado dos servicos, os quais constardo das propostas dos fornecedores a serem contratados.

Em compromisso com a transparéncia e a eficiéncia em nossa comunicagdo, a Fade-UFPE divulga os prazos de
atendimento para solicitagdes direcionadas aos diversos setores da instituicdo que ndo envolvem processos de
contratagdo. Esta medida visa assegurar clareza e previsibilidade no atendimento das demandas e apoiar a adequada

gestdo das expectativas.

Para melhor compreens3o e planejamento, os prazos de atendimento estdo detalhados na Tabela Ill e pedimos que
todas as solicitagGes sejam enviadas com a documentagdo completa, assinatura vélida, de acordo com as diretrizes
estabelecidas para garantir que os prazos sejam cumpridos de forma adequada.

PRAZOS PARA ATENDIMENTO DE SOLICITAGOES
DIVERSAS PELOS SETORES DA FADE

TABELAIII
Prazo para
Item Outras Solicita¢oes atendimento
(dias uteis)*
1 Analise de Plano de Trabalho — Projeto Novo 7
2 Analise de Alteracdo ou Termo Aditivo 7
3 Emissdo de Relatoérios de Acompanhamento do Projeto 7
4 Emissdo de declaracbes 5
5 Faturamento/Emissdo de Nota Fiscal 5
6 Pagamento de Nota Fiscal 5
7 Pagamento de Pessoa Fisica 5
8 Pagamento de Nota Fiscal de Obras e Servigos de Engenharia 10
9 Solicitacdo de diaria/adiantamento de viagens* 10

* As solicitacOes de diarias ou adiantamentos de viagens, devem ser realizadas com 10 dias de antecedéncia da data

da viagem.
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