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	SOLICITAÇÃO DE IMPLEMENTAÇÃO

DE BOLSA ESTÁGIO
	

	PROCESSO
	ÁREA
	CÓDIGO
	REVISÃO
	FOLHA Nº

	RELAÇÕES TRABALHISTAS
	SERET – SETOR DE RELAÇÕES TRABALHISTAS
	F.RT.02
	00
	1 / 2



	IDENTIFICAÇÃO DO COORDENADOR E CONVÊNIO / CONTRATO

	CONVÊNIO / CONTRATO Nº
     
	C/C
     

	COORDENADOR GERAL

     
	COORDENADOR SUBPROJETO (Caso haja)
     

	INSTITUIÇÃO / CENTRO / DEPARTAMENTO
     

	TELEFONE

     
	CELULAR

     
	FAX

     
	E-MAIL

     

	
	

	DADOS DO ESTAGIÁRIO

	NOME

     
	FONE

     

	CPF

     
	RG / ÓRGÃO EXPEDIDOR

     
	E-MAIL

     
	FAX

     

	DADOS BANCÁRIOS (Preencher apenas se cliente Banco do Brasil)
	OBSERVAÇÕES

	AGÊNCIA
     
	CONTA CORRENTE

     
	
ESTAGIO CURRICULAR  (    )

ESTÁGIO EXTRA-CURRICULAR  (   )




	
	
	

	DADOS DA INSTITUIÇÃO

	INSTITUIÇÃO
     

	CURSO
     
	MATRÍCULA
     
	PERÍODO
     

	
	
	

	DADOS DO ESTÁGIO

	LOCAL DE EXECUÇÃO DAS ATIVIDADES

     
	RESPONSÁVEL PELO ACOMPANHAMENTO

     

	PRAZO DO ESTÁGIO

     
	PERÍODO

     /        /        À        /        /     
	VALOR DA BOLSA


VALOR VALE TRANSPORTE:                        


	
	
	

	AUTORIZAÇÃO

	COORDENADOR/RESPONSÁVEL

_______________________________________________________________________________

ASSINATURA
	DATA

________ / ________ / ________

	
	
	

	IMPORTANTE
	ENCAMINHAR EM ANEXO A SEGUINTE DOCUMENTAÇÃO:

· CÓPIA DO CPF

· CÓPIA DA CARTEIRA DE IDENTIDADE

· FOTO 3X4

· COMPROVANTE DE MATRÍCULA (COM O NÚMERO DE MATRÍCULA)

· COMPROVANTE DE RESIDÊNCIA

ENCAMINHAR A CARTEIRA DE TRABALHO E PREVIDÊNCIA SOCIAL (CTPS) DO BOLSISTA PARA AS DEVIDAS ANOTAÇÕES


	INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES

	· Este formulário deverá ser enviado antes do início do estágio, solicitando pagamento do seguro, encaminhando em anexo a ficha cadastral do estagiário (Formulário FADE código F.RT.03) e comprovante de matricula/vínculo (atualizado);
· A admissão de estagiários poderá ser efetivada quando existir instrumento jurídico entre a instituição de ensino e a fade, definindo as condições do estágio curricular;
· Estagiários são todos alunos regularmente matriculados e que estejam freqüentando efetivamente, cursos vinculados à estrutura do ensino público ou particular, nos níveis superior (graduando) ou profissionalizante. As bolsas pagas através da fade não contemplam estudantes de pós-graduação. O estágio deverá, ainda, ser desenvolvido em área correspondente ao curso ao qual esteja vinculado;
· É necessário o preenchimento da ficha cadastral para informações à seguradora;
· A proposta do seguro precisa ser assinada na fade pelo próprio estagiário;
· A cada semestre, o estagiário deverá encaminhar o comprovante atualizado de matrícula ou vínculo com a instituição de ensino;
· O seguro tem validade de 12 (doze) meses;
· Para renovação do seguro (antes do vencimento) deverá ser encaminhada uma nova ficha cadastral preenchida, sendo obrigatório anexar o comprovante de matrícula atualizado;
· O início do período do estágio será considerado a partir da data do pagamento do seguro. O pagamento da bolsa será correspondente aos dias estagiados (proporcional ou integral);
· O pagamento da bolsa deve ser mensal, conforme definido no termo de compromisso (formulário disponível);
· O valor da bolsa não poderá ser reduzido durante o período do estágio;
· Alteração no valor da bolsa, horário, prorrogação de contrato ou desligamento do estagiário deverá ser notificada à fade com antecedência;
· O valor do seguro do bolsista deve ser considerado no orçamento do projeto;
· Os pagamentos de bolsas através de recursos de convênios para execução de projeto de pesquisa não poderão ser superiores aos prazos de vigência deste convênio;
· Sobre os valores pagos a título de bolsa, incidirá apenas o imposto de renda, se atingir teto para contribuição;
· O termo de compromisso de estágio será encaminhado para assinatura do coordenador e do estagiário.
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