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	SOLICITAÇÃO DE REEMBOLSO

DESPESAS DE COMPRAS E SERVIÇOS
	

	PROCESSO
	ÁREA
	CÓDIGO
	REVISÃO
	FOLHA Nº

	RESERVAS E PAGAMENTOS
	SEREP – SETOR DE RESERVAS E PAGAMENTOS
	F.RP.02
	00
	1 / 2



	IDENTIFICAÇÃO DO COORDENADOR E CONVÊNIO / CONTRATO

	CONVÊNIO / CONTRATO Nº

	C/C


	COORDENADOR GERAL


	COORDENADOR SUBPROJETO (Caso haja)


	INSTITUIÇÃO / CENTRO / DEPARTAMENTO


	TELEFONE


	CELULAR


	FAX


	E-MAIL



	

	DADOS DO BENEFICIÁRIO

	NOME


	CPF


	RG


	FONE



	DADOS BANCÁRIOS *
	OBSERVAÇÕES

	AGÊNCIA


	CONTA CORRENTE


	

	

	DISCRIMINAÇÃO
	(despesas da mesma rubrica)

	RUBRICA


	META

	ETAPA


	

	DETALHAMENTO DE DESPESAS
	(documentos em anexo)

	DATA
	DOCUMENTO

FISCAL
	FORNECEDOR
	ITEM APOIADO
	VALOR

	     /        /     
	     
	     
	     
	     

	     /        /     
	     
	     
	     
	     

	     /        /     
	     
	     
	     
	     

	     /        /     
	     
	     
	     
	     

	     /        /     
	     
	     
	     
	     

	     /        /     
	     
	     
	     
	     

	     /        /     
	     
	     
	     
	     

	     /        /     
	     
	     
	     
	     

	     /        /     
	     
	     
	     
	     

	     /        /     
	     
	     
	     
	     

	VALOR TOTAL DO PAGAMENTO
	R$      

	

	AUTORIZAÇÃO

	COORDENADOR/RESPONSÁVEL

_______________________________________________________________________________

ASSINATURA
	DATA

________ / ________ / ________

	

	IMPORTANTE
	* FORMA DE PAGAMENTO:

1. Conta do Convênio / Contrato no Banco do Brasil:

1.1. Cliente possui conta no Banco do Brasil ( O depósito será feito eletronicamente em sua conta.

1.2. Cliente não possui conta no Banco do Brasil ou não possui conta bancária ( O pagamento ficará disponível por um período de 30 dias em qualquer agência do Banco do Brasil e poderá ser sacada diretamente no caixa com a apresentação da identidade e CPF.
2. Conta do Convênio / Contrato em outros bancos ( O depósito será feito na conta do cliente ou, caso não exista, será feito o cheque para recebimento na FADE


	INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES

	· Apenas serão reembolsadas despesas de pequeno vulto e que estejam condicionadas aos itens previstos no plano de trabalho, até o limite de R$ 2.500,00 (dois mil e quinhentos Reais), ou de acordo com as condições estabelecidas no instrumento jurídico;

· Todas as Notas Fiscais (vendas ou serviços) e Cupons Fiscais com os respectivos recibos de quitação devem ser emitidos com os dados da FADE, em 1ª via original sem alterações, rasuras ou emendas e deverão estar devidamente certificadas / vistadas no verso da 1ª via pelo coordenador do projeto;

· Não é permitido o reembolso de despesas realizadas com serviços prestados por pessoas físicas, equipamento, material permanente, materiais de higiene pessoal e bebidas alcoólicas;

· Cada despesa deverá estar acompanhada de processo de cotação com, no mínimo, três propostas ou justificativa, devidamente embasada, para o caso de não apresentação das propostas;

· Não poderão ser reembolsadas as despesas com prestação de serviços realizados por pessoas jurídicas, sujeitos à retenção de impostos, cuja comprovação é realizada através de notas fiscais de serviços de série A.
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